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SUMULA: Dispde sobre a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Diamante do Norte, Estado do
Parana e da outras providéncias.

CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTE DO
NORTE,ESTADO DO PARANA. APROVOU E EU
ELIEL DOS SANTOS CORREA, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI

TITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Diamante do Norte, para a execucao de obras e servicos de
responsabilidade do Municipio, é constituida das seguintes unidades administrativas,
diretamente subordinadas ao Prefeito Municipal:

| - ORGAOS DE ASSISTENCIA IMEDIATA:
1. Gabinete do Prefeito:

1.a) Secretaria de Gabinete

1.b) Procuradoria

1.c) Controladoria Interna

1.d) Relag6es Publicas

1.e) Assessoria de Gabinete

I1 - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL:

1. Secretaria Municipal de Administragéo e Financas

2. Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
3. Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

4. Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

5. Secretaria Municipal de Obras, Viagdo e Servigos Publico
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6. Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo
7. Secretaria Municipal de Salude
8. Secretaria Municipal de Esporte e Turismo

Art. 2° - A Administragdo Municipal devera promover a integracdo da comunidade na
vida politico-administrativa do municipio através de érgdos colegiados, instituidos por
lei especifica, e vinculados ao Prefeito Municipal para coordenacéo.

Art. 3° - O prefeito municipal podera avocar para si, atendendo critérios de conveniéncia
da administracdo publica, as competéncias delegadas nesta estrutura administrativa.

TITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
ORGAOS DE ASSISTENCIA IMEDIATA

Art. 4° - Ao Secretario de Gabinete compete:

I - Articular e coordenar as relagcbes com o Poder Legislativo de forma articulada com
o0s demais 6rgaos municipais e, em especial, com a Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Acompanhar a agenda externa e interna do Prefeito;
I11 - Representar o Prefeito em eventos;

IV - Coordenar, elaborar e acompanhar as publicacbes legais da Administragdo
Municipal,

V - Executar e acompanhar a producdo do material a ser publicado nos veiculos de
comunicacéo;

VI - Apresentar ao Prefeito Municipal relatério das atividades da Secretaria de Gabinete;

VII - Criar comissfes ou organizar equipes de trabalho de duracdo temporaria, com a
finalidade de solucionar questBes alheias a competéncia isolada das unidades de
execucéo.

VIII - Assessorar 0 Prefeito em todas as suas acoes;

IX - Criar e manter instrumentos de gestdo capazes de produzir ganhos de eficiéncia,
eficacia e efetividade nas a¢des que vier a desenvolver;

X - Articular a comunidade, entidades e demais 6rgdos em assuntos de interesse do
municipio, prestando informagdes de interesse coletivo;

XI - Auxiliar e promover eventos de interesse do Municipio, preservando a qualidade e
contetido das informacgGes a serem divulgadas;
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XI1 - Executar outras atribuicfes correlatas ao cargo.

Art. 5° - Ao Procurador Geral compete:

| - Propor, para aprovacéo do Chefe do Executivo, projetos, programas, planos de metas
e demais acdes do municipio;

I - Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade do Poder Publico municipal,
judicial e extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para resguardar 0s
interesses e dar segurancga aos atos e decisdes da Administracao;

I11 - Analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando os riscos neles
envolvidos, com vistas a garantir seguranca juridica e lisura em todas as relaces
juridicas travadas entre o ente publico e terceiros;

IV - Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter
as atividades da Administracdo afinadas com os principios administrativos que regem a
Administracdo Publica;

V - Acompanhar todos os procedimentos licitatdrios, elaborando modelos de contratos
administrativos;

VI - Elaborar pareceres sempre que solicitado, principalmente quando relacionados com
a possibilidade de contratacdo direta; contratos administrativos em andamento,
requerimentos de funcionarios e demais atos administrativos;

V11 - Redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes;
V111 - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo.

Art. 6° - Ao Controlador Interno compete:

I - Planejar e controlar as fungfes contabeis, registrando os atos e fatos administrativos,
por meio de levantamento de balancos, procedendo a conferéncia dos registros a fim de
apurar elementos necessarios a elaboracdo orcamentaria e ao controle da situacao
patrimonial, econdmica e financeira;

Il - Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execucdo dos
programas de governo e dos or¢camentos da Unido;

11 - Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como da aplicacdo de recursos
publicos;

IV - Exercer as fungdes estratégicas de planejamento, orientacéo, coordenacdo, controle
e revisdo no ambito de sua atuacdo, de modo a oferecer condi¢cfes de tramitacdo mais
rapida de processos na esfera administrativa e decisoria;

V - Estabelecer o Plano Anual e as diretrizes para a Proposta Or¢camentaria do exercicio
seguinte, observadas as diretrizes e orientacdes governamentais;

VI - Deliberar sobre assuntos da area administrativa e de gestdo econdmico-financeira
no ambito do 6rgéo;
3
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VII- Assinar, com vistas a consecucao dos objetivos do érgdo e respeitada a legislacéo
aplicavel, convénios, contratos e demais ajustes com pessoas fisicas ou juridicas,
nacionais ou estrangeiras;

V111 - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo.

Art. 7° - Ao Relacdes Publicas compete:
I - Acompanhar a agenda externa e interna do Prefeito;
Il - Elaborar e manter atualizada a lista de autoridades do Governo Municipal,

11 - Promover contatos com o publico externo, prestando informacGes de interesse
coletivo;

IV - Organizar recepcao, elaboracéo e expedicdo de convites;
V - Realizar trabalhos de apoio operacional de sua unidade;

VI - Articular junto aos 6rgdos técnicos da Prefeitura, para efetiva participacdo dos
setores nos eventos;

VIl - Organizar, auxiliar e promover eventos, solenidades, festividades publicas,
entrevistas, conferéncias e debates de interesse do Municipio, preservando a qualidade
e conteudo das informacdes a serem divulgadas;

VIII - Formular, integrar e coordenar a politica de comunicacdo do Executivo Municipal
e a publicidade institucional do Governo Municipal;

IX - Promover a representacdo do Municipio junto aos 6rgéos de imprensa;

X - Coordenar as relagdes do Governo Municipal com os demais setores e veiculos de
comunicacdo e assessorar quanto ao processo de funcionamento dos veiculos de
comunicacéo;

XI - Manter atualizado o site da Prefeitura na internet com informacdes gerais sobre o
Governo Municipal, seus projetos, aces e programas;

XI1 - Assessorar 0 Gabinete do Prefeito nas respostas aos e-mails e demais mensagens
eletronicas recebidas;

X111 - Preparar reunides convocadas pelo Prefeito;

XIV - Manter arquivo de documentos, matérias, reportagens e informes publicados na
imprensa local e nacional, e em outros meios de comunicacédo social, e tudo o que for
noticiado sobre 0 Governo Municipal;

XV - Arquivar e registrar fotografias de interesse do Municipio;

XVI1 - Manter o Prefeito e os demais 6rgédos da Prefeitura informados sobre publicagdes
de seus interesses;

XVII - Informar os servidores publicos municipais sobre assuntos administrativos e de
interesse geral,
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XVIII - Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantacéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao;

XIX - Coletar informac0es, realizando entrevistas, pesquisas e diagnosticos, de opinido
e emitir relatorios, mantendo o Prefeito e seus colaboradores diretos informados, para
permitir a adequacao de suas acdes as expectativas da comunidade;

XX - Elaborar Relatorios de Gestao referentes a sua responsabilidade administrativa;
XXI - Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;

XXI1 - Assessorar 0s demais 6rgaos municipais, na area de sua competéncia;

XXI11 - Executar outras atribuicGes correlatas ao cargo.

Art. 8° - Ao Assessor de Gabinete compete:

I - Exercer a assessoria de acordo com diretrizes definidas pelo governo municipal;
Il - Auxiliar o Secretario Municipal no desempenho de suas atividades;

111 - Coordenar as relacbes com entidades, organizacdes e comunidades;

IV - Coletar e atualizar dados, indicadores e estatisticas relacionadas aos servicos
realizados na érea de atuac&o;

V - Propor medidas que julgar convenientes para o melhor desempenho das atividades;
VI - Submeter a consideracao superior 0s assuntos que excedam a sua competéncia;

VII - Exercer atividades de assessoramento, realizando estudos, analises e pesquisas
fornecendo informacdes aos superiores;

V111 - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo.

CAPITULO Il
ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
Art. 9° - S3o atribuicBes comuns a todos os Secretarios Municipais:

I - Designar e dispensar os ocupantes das funcdes gratificadas ou cargos em comissao
com aprovagdo final do Prefeito Municipal;

Il - Submeter a despacho do chefe do Poder Executivo o expediente que depender de
sua deciséo;

111 - Decidir toda e qualquer matéria ou assunto que ndo seja da privativa competéncia
do Prefeito Municipal, na &rea de atuacdo de sua Secretaria Municipal;

IV - Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem cometidas por lei ou ato do Chefe
do Poder Executivo;

V - Designar os membros que integrardo os diversos Conselhos em funcionamento na
estrutura administrativa do Municipio;
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VI - Planejar, executar, supervisionar e controlar todas as atividades administrativas,
financeiras, de sua Secretaria Municipal,

V11 - Executar os beneficios, servigos assistenciais, programas e projetos de forma direta
ou coordenar a execucao realizada pelas entidades e organizacdes da sociedade civil;

V111 - Elaborar os Planos de a¢des de sua Secretaria;
IX - Desenvolver programas de capacitacoes;

X - Executar politicas de desenvolvimento;

XI - Executar outras atribuigdes correlatas ao cargo.

Art. 10 - Sao atribuicdes do Secretario Municipal de Administracdo e Financas:

I - Planejar e executar a politica financeira e tributaria do Municipio, promovendo o
equilibrio entre a receita e a despesa, e a modernizacdo administrativa, para garantir o
desenvolvimento da cidade e a qualidade na prestacdo dos servicos;

Il - Planejar, executar, supervisionar e controlar das atividades relativas aos setores de
Tributacdo, Tesouraria e Contabilidade;

I11 - Planejar, executar, supervisionar e controlar as atividades administrativas em geral
relativas ao recrutamento, capacitacao, registro e controles funcionais, pagamento de
servidores, administracdo de planos de carreira, da politica de técnicas e métodos de
seguranca e medicina do trabalho e demais assuntos relativos aos servidores municipais;
a organizacdo e coordenacdo de programas de capacitacdo e desenvolvimento dos
recursos humanos da Prefeitura; a coordenacgéo do relacionamento da Prefeitura com os
Orgaos representativos dos servidores municipais;

IV - Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo.

Art. 11 - S&o atribuicbes do Secretario Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento
Social:

I - Planejar, executar, supervisionar e controlar das atividades de assisténcia e
desenvolvimento social;

Il - Executar os beneficios, servigos assistenciais, programas e projetos de forma direta
ou coordenar a execucao realizada pelas entidades e organizacgdes da sociedade civil;

111 - Organizar a gestdo da rede municipal de inclusdo e protecdo social, composta pela
totalidade dos servicos, programas e projetos existentes em sua area de abrangéncia;

IV - Definir os padrdes de qualidade e formas de acompanhamento e controle das a¢des
de assisténcia social;

V - Articular politicas publicas com vistas a inclusdo dos destinatarios da assisténcia
social;

VI - Coordenacéo do sistema nacional de informacéo, no seu &mbito de atuacao;
V11 - Elaborar relatorios de gestao;
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VII1I - Elaborar o plano municipal de assisténcia social,
IX - Supervisionar, monitorar e avaliar as acdes de ambito local;

X - Desenvolver programas de qualificacdo de recursos humanos para a area de
assisténcia social;

XI - Controlar e fiscalizar os servicos prestados por todas as entidades beneficentes na
area de educacdo, da saude e da assisténcia social.

XI1 - Executar outras atribuicfes correlatas ao cargo.

Art. 12 - Sdo atribuicbes do Secretario Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:

I - Executar politicas de desenvolvimento sustentavel das atividades agropecuarias e do
Meio Ambiente do Municipio;

Il - Coordenar o desenvolvimento de atividades alternativas de renda, buscando melhor
qualidade de vida dos agricultores e seus familiares;

I11 - Executar obras e servicos de infra-estrutura agricola;

IV - Promover servicos e acdes de extensdo rural, de assisténcia técnica especializada e
de promocéo do associativismo rural;

V - Desenvolver atividades, acfes, seminarios, palestras, capacitacdes, projetos e
programas em parcerias com Orgdos estaduais e federais ou privados voltadas a
Agricultura e Meio Ambiente;

VI - Promover o desenvolvimento agroecondmico sustentavel;

V11 - Planejar e coordenar a politica de desenvolvimento turistico do municipio, criando
condicdes para o incremento e o desenvolvimento da atividade de forma responsavel
com vistas a sustentabilidade ambiental, sociocultural e econémica do municipio;

V111 - Realizar servicos referentes a execugdo de podas em areas publicas e apreensdo
de animais;

IX - Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo.

Art. 13 - Sdo atribui¢des do Secretario Municipal de Educacéo e Cultura:
I - Administrar, avaliar, controlar e supervisionar o sistema de ensino municipal;

Il - Propor e executar medidas que assegurem 0 processo continuo de renovacao e
aperfeicoamento dos métodos e técnicas de ensino;

I11 - Planejar, orientar, coordenar e executar politicas relativas ao programa de
assisténcia escolar, no que concerne a sua suplementagdo alimentar atraves da merenda
escolar;

IV - Desenvolver, executar e incentivar programas culturais e de lazer;

V - Orientar, controlar e acompanhar o funcionamento dos estabelecimentos dos Centros
de Educagéo Infantil, Ensino Fundamental e de Educacéo Especial;
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VI - Disseminar e apoiar a cultura no Municipio mediante programas;
V11 - Apoiar os trabalhos dos conselhos da area educacional;
V111 - Integrar suas agOes as atividades culturais do Municipio;

IX - Fomentar praticas de esporte, lazer e atividades fisicas aos cidadaos para o bem
estar, promogéo social e insergcdo na sociedade.

X - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo.

Art. 14 - Sdo atribuicBes do Secretario Municipal de Obras, Viacgdo e Servicos Publicos:

| - Realizar a administracdo, manutencdo, fiscalizacdo e execucao dos servicos relativos
a areas publicas, espaco comunitario, pracas, parques, fontes, academias da melhor
idade, cemitérios publicos, mercados municipais e feiras livres;

Il - Promover a manutengéo dos servicos e equipamentos do sistema de drenagem do
municipio;

I11 - Inspecionar, limpar e desobstruir os sistemas de galerias, dutos, coletores e demais
dispositivos de drenagem;

IV - Coordenar, controlar e fiscalizar a coleta e destino final dos residuos sélidos;

V - Promover o planejamento, execugdo, manutencéo e a fiscalizagcdo da iluminacao de
logradouros publicos e articular-se com os 6rgaos responsaveis pela energia elétrica;

VI - Prestar colaboracdo a Defesa Civil, na prevencdo de incéndios, inundaces e outras
atividades de vigilancia e fiscalizacdo que lhe forem atribuidas;

VIl - Desenvolver em articulagdo com outras Secretarias Municipais, eventos de
prestacdo de servicos publicos nos diversos bairros;

V111 - Promover medidas compativeis com a destinacao institucional do 6rgéo;
IX - Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo.

Art. 15 - Sdo atribuicdes do Secretario Municipal de Planejamento e Urbanismo:

I - Planejar, implementar, executar, controlar e avaliar as atividades da politica de
planejamento urbano do Municipio em parceria com as demais secretarias municipais,
autarquias e fundacGes, em consonancia com a politica estabelecida pelo governo
municipal;

Il - Estabelecer, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor do Municipio, programas
destinados a proporcionar a melhoria das condi¢bes de vida da populacdo e sua
integracdo através de ideias e sugestdes ao planejamento administrativo.

11 - Acompanhar, fiscalizar, executar as acdes dos procedimentos licitatorios e suas
publicacdes, incluindo o controle operacional e a sistematizagdo dos atos comuns as
diversas unidades administrativas;
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IV - Administrar, avaliar, controlar e supervisionar as atividades relativas a
padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle do material utilizado na
Prefeitura;

V - Administrar, avaliar, controlar e supervisionar a execucao das atividades relativas ao
tombamento, registro, inventério, protecdo e conservacdo dos bens moveis e imoveis
pertencentes ao Municipio;

VI - Elaborar normas e promocé&o das atividades relativas ao recebimento, distribuicéo,
controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos e documentos em geral
que tramitam pela Prefeitura;

V11 - Conferir a carga de material permanente dos 6rgaos da prefeitura, cada vez que
houver mudanca de chefia;

V111 - Dar baixa de bens alienados ou considerados obsoletos, imprestaveis, perdidos ou
destruidos, com autorizacao superior;

IX - Fazer o inventario anual dos bens patrimoniais e emitir termo de responsabilidade;

X - Providenciar impressao de relatérios de itens por cédigo/placa, localizacdo, classe,
fornecedor, estado de conservacdo, natureza de aquisicdo, seguradora, convénio e
situacdes;

XI - Gerenciar, controlar e avaliar o desempenho de frotas como gastos e consumo com
combustiveis, lubrificantes e itens agregados ao veiculo, tais como pneus, extintores,
baterias e demais acessorios;

XI1 - Acompanhar a utilizacao de veiculo por local,
X111 - Controlar o estoque de pecas de reposicdo e material de consumo;
X1V - Cadastrar e agendar planos de manutencao preventiva;

XV - Controlar e emitir relatérios de consumo de combustiveis, de consumo de
lubrificantes, balancete geral de gastos, prontuédrio do veiculo, historico de itens
agregados, demonstrativo de servi¢os executados, agenda do veiculo, historico do
motorista, posicao do estoque de pecas e materiais e relatério de analise de desempenho;

XVI - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo.

Art. 16 - Sdo atribuicdes do Secretario Municipal de Salde:

I - Planejar, executar, supervisionar e controlar a politica municipal de satde e
supervisionar sua execucdo nas instituicbes que integram sua area de competéncia, em
coordenagdo com o Conselho Municipal de Salde, através de acdes e servigos que visem
a promocao, protecdo e recuperacao da satde dos municipes;

Il - Participar do planejamento, programagdo e organizagdo da rede regionalizada e
hierarquizada do Sistema Unico de Salde — SUS, no seu ambito de atuacdo, em
articulacdo com a diregéo estadual e nacional do Sistema;
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11 - Gerenciar os recursos financeiros alocados no Fundo Municipal de Saldde, em
consonancia com legislacdo especifica em vigor, de modo a viabilizar as acGes
planejadas no @mbito da Secretaria Municipal,

IV - Promover de forma descentralizada as acdes de saude, de acordo com as Diretrizes
do Plano de Governo e as orientagdes dos Conselhos Gestores de Saude;

V - Propor e gerenciar convénios com instituicdes publicas ou privadas consoante 0s
objetivos que definem as politicas de saide municipal;

VI - Coordenar outras atividades destinadas a consecucéo de seus objetivos.
V11 - Executar outras atribuic@es correlatas ao cargo.

Art. 17 - Sdo atribuicdes do Secretario de Esporte e Turismo:
I - Desenvolver, executar e incentivar programas de incentivo ao esporte

11 - Criar e implementar iniciativas que estimulem a pratica esportiva entre 0s municipes,
abrangendo diversas modalidades e faixas etarias programas desportivos;

111 - Administrar e zelar pelos espagos esportivos municipais (ginasios, campos, quadras
e demais instalacdes destinadas a préatica esportiva).

IV - Estabelecer parcerias: Buscar colabora¢cdes com entidades publicas e privadas para
ampliar as oportunidades e recursos disponiveis para 0 esporte no municipio.

V - Executar politicas de desenvolvimento sustentavel das atividades agropecuarias,
Meio Ambiente e Turismo do Municipio.

VI - Desenvolver atividades, acdes, seminarios, palestras, capacitacdes, projetos e
programas em parcerias com Orgdos estaduais e federais ou privados voltadas ao
Turismo;

V11 - Realizar o processo de planejamento orcamentério para o turismo;

V111 - Sensibilizar a populagéo da importancia da atividade, desenvolvendo atitudes de
respeito a histdria, bom atendimento ao visitante, orgulho pela cidade, buscando o
envolvimento da comunidade em questdes relacionadas ao turismo;

IX - Buscar o envolvimento de empresarios, académicos, autoridades, entidades,
imprensa, profissionais e comunidade em prol da valorizagdo, interacdo e
conscientizacdo da importancia da atividade turistica para o desenvolvimento
econbmico, social e cultural do municipio;

X - Realizar ac¢des de qualificacdo da comunidade local, com vistas a sua inser¢ao no
mercado turistico, ou mesmo de sua requalificacdo, na busca pela melhoria da médo-de-
obra empregada na atividade;

XI - Contribuir para a promogdo e a divulgagdo do potencial turistico de Diamante do
Norte, em ambito local, nacional e internacional;

XI1 - Indicar processos de obtencdo de uma maior fluidez na expanséo e melhoria da
infra-estrutura turistica local, buscando parcerias para novos investimentos no
municipio;
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X111 - Elaborar estudos e pesquisas sobre a demanda e oferta turistica do Municipio, em
parcerias com as demais esferas de governo bem como as instituicbes que atuam e
representam o setor, mantendo um sistema de informagdes atualizado e funcional;

XIV - Promover a articulacdo com as secretarias responsaveis pela infra-estrutura e
manutencdo da cidade, com vistas a manter as areas turisticas permanentemente bem
apresentadas, limpas e seguras;

XV - Promover e manter um calendario de eventos turisticos, artisticos, culturais,
esportivos e sociais, integrando todos os setores envolvidos, de forma a valorizar as
manifestacoes e producdes locais;

XVI - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo.

Art. 18 - Sdo atribuigdes dos Diretores de Secretarias:

I - Exercer a direcdo da execucdo das atribuicBes previstas para a Diretoria, de acordo
com diretrizes definidas pelo governo municipal;

Il - Programar, organizar, dirigir, orientar, controlar e coordenar as atividades sob sua
direcéo;

11 - Elaborar, acompanhar, prestar assisténcia para a Secretaria Municipal a que
pertence;

IV - Promover reunides com os servidores para coordenacdo das atividades
operacionais;

V - Submeter a consideracdo superior, 0s assuntos que excedam a sua competéncia;
VI - Realizar avaliacdo de estagio probatério dos servidores sob sua coordenacao;

VIl - Planejar, executar, supervisionar e controlar todos os setores sob sua
responsabilidade, cumprindo prazos, emitindo relatérios, desenvolvendo programas e
acoes;

V111 - Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo.

Art. 19 - Sdo atribui¢des dos Chefes de Departamentos de Secretarias:
I - Promover a execucdo das atividades a cargo da unidade/area que dirige;

Il - Programar e controlar a execugdo dos trabalhos, fornecendo indicativos aos seus
superiores 111 - das necessidades de recursos humanos e materiais da area;

IV - Apresentar relatorio e emitir pareceres periddicos de avaliacdo das atividades
desenvolvidas pela sua unidade;

V - Controlar a frequéncia do pessoal sob sua coordenacéo;

VI - Zelar pelo fiel cumprimento dos regulamentos, das normas e das instrugdes do
Servico;

V11 - Realizar avaliagdo de estagio probatdrio dos servidores sob sua coordenacao;
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V111 - Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo.

Art. 20 - Sdo atribuigdes dos Coordenadores de Secretarias:

I - Assegurar condigdes para o cumprimento das atribuicGes gerais da equipe e dos
profissionais da mesma, visando prioritariamente a qualidade e efetividade dos servicos
de sua responsabilidade;

Il - Articular, acompanhar e avaliar os processos de implantagéo e a implementacéo dos
programas, servigos, projetos da Secretaria a que pertence;

I11 - Gerenciar as questdes relativas ao funcionamento do seu setor, em conformidade
com as diretrizes e rotinas estabelecidas pela Secretaria Municipal a que pertence;

IV - Planejar, coordenar e apoiar sua equipe de trabalho;

V - Avaliar o resultado das atividades desenvolvidas pela sua equipe, a fim de subsidiar
a tomada de decisGes para o planejamento da reorientacdo das préaticas e das acdes,
visando a melhoria da qualidade na prestacéo de servicos;

VI - Executar outras atribui¢6es correlatas ao cargo.

Art. 21 - Sdo atribuicdes dos Assessores de Secretarias:

I - Exercer a assessoria de acordo com diretrizes definidas pelo governo municipal,
Il - Auxiliar o Secretario Municipal no desempenho de suas atividades;

111 - Coordenar as relacbes com entidades, organizacdes e comunidades;

IV - Coletar e atualizar dados, indicadores e estatisticas relacionadas aos servicos
realizados na &rea de atuac&o;

V - Propor medidas que julgar convenientes para o melhor desempenho das atividades;
VI - Submeter a consideragao superior 0s assuntos que excedam a sua competéncia;

VII - Exercer atividades de assessoramento, realizando estudos, analises e pesquisas
fornecendo informacdes aos superiores;

V111 - Executar outras atribuicdes correlatas ao cargo.

Art. 22 - S3o atribui¢des do Coordenador de Tecnologia da Informacao:

I - Coordenar as atividades de planejamento, implementacdo e manutencgéo de sistemas
de informacéo, garantindo sua integridade, disponibilidade e confidencialidade;

Il - Gerir a equipe de TI, incluindo a supervisédo de suas atividades dirias, atribuicédo de
tarefas e avaliacdo de desempenho;

111 - Desenvolver e implementar politicas, normas e procedimentos de seguranca da

informacao, garantindo a protecéo dos dados e a conformidade com a legislacéo vigente;
12
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IV - Identificar necessidades e propor solugdes tecnoldgicas inovadoras que contribuam
para a melhoria dos processos internos e para o alcance dos objetivos da Secretaria;

V - Realizar a gestdo de projetos de TI, assegurando o cumprimento dos prazos, a
qualidade dos entregaveis e o controle de custos;

VI — Estabelecer e manter parcerias com fornecedores de servigos e produtos de TI,
negociando contratos e avaliando o desempenho dos fornecedores;

V11 - Elaborar relatorios técnicos, pareceres e documentos relacionados as atividades de
TI, a fim de subsidiar a tomada de decisdes da Secretaria;

VIII - Promover a capacitacdo e o desenvolvimento dos colaboradores da area de TI,
visando a atualizacdo de conhecimentos e a melhoria do desempenho da equipe;

IX - Acompanhar a evolucéo tecnoldgica, identificando novas tendéncias e propondo a
adocdo de solucGes inovadoras para otimizacdo dos processos e melhoria da qualidade

dos servigos.

TITULO 1
DOS CARGOS E REMUNERACOES

Art. 23 — Para 0 desempenho das atividades dos 6rgdos administrativos, ficam criados
os cargos de Provimento em Comisséo constantes do Anexo |, que fica fazendo parte
integrante desta Lei, com as devidas simbologias.

Art. 24 - Ficam criadas Fungbes Gratificadas, simbologia FG, para atender aos
servidores efetivos de carreira que vierem a ocupar um dos cargos de provimento em
comissdo constante no Anexo I.

Paragrafo Unico - A gratificacdo de funcio (FG) podera ser concedida até o limite de
100% do vencimento basico de carreira do cargo efetivo do servidor nomeado para
nomeacdo para controlador interno e ao limite 50% dos vencimentos basicos para os
demais cargos.

Art. 25 - Os cargos de Secretario Municipal tém sua remuneracéo estabelecida na forma
de subsidio, fixado em parcela unica e por lei, de conformidade com o que dispdem 0s
incisos X e X1 do art. 37 da Constituicdo Federal.
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Art. 26 — 20% dos cargos de Provimento em Comisséo criados por esta Lei, deverdo ser
preenchidos por servidores publicos municipais efetivos.

§ 1° - Tratando-se de nomeacdo para o cargo de Secretario Municipal, o servidor devera
fazer opcdo pelos vencimentos do cargo efetivo ou pelos subsidios do cargo de
Secretario.

§ 2° - Tratando-se de nomeacdo para qualquer outro cargo constante no Anexo | desta
lei, o servidor fara jus a uma gratificacdo de funcdo (FG), limitada a 50% do vencimento
béasico de carreira de seu cargo efetivo.

83° - Tratando-se de nomeacdo para o cargo de controlador interno a gratificacdo ao
servidor seré limitada em 100%.

Art. 27 — Os valores atribuidos aos cargos de provimento em comissao criados por esta
lei sdo os constantes no Anexo |I.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 — A estrutura administrativa prevista na presente lei entrara em funcionamento
gradativamente, a medida que os 6rgdos que a compdem forem sendo implantados,
segundo as conveniéncias da Administracdo e as disponibilidades de recursos,
obedecendo ao organograma constante no Anexo | desta lei.

Paragrafo Unico — A implantacdo dos 6rgdos far-se-4 através da efetivacdo das
seguintes medidas:

I — provimento das respectivas chefias;

Il — dotagdo dos oOrgaos dos elementos materiais e humanos indispensaveis ao seu
funcionamento;

111 — instrucéo das chefias com relagdo as competéncias que lhe séo conferidas.

Art. 29 — A gratificacdo de funcdo (FG) ndo podera ser atribuida a servidores que néo
estiverem nomeados nos cargos constantes no Anexo | desta lei, salvo situacGes
excepcionais, devidamente justificadas, que visem atender provisoriamente exigéncias
de 6rgaos fiscalizadores.

Art. 30 — As reparticbes municipais devem funcionar perfeitamente articuladas entre si,
em regime de mutua colaboracéo.

Art. 31 — A estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Diamante do Norte fica
representada pelo organograma constante no Anexo 1.
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Art. 32 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Camara Municipal de Diamante Do Norte , Estado do Parand, aos 18 dias do més de
marc¢o de 2025.

EDUARDO BONO Assinado de forma digital por

EDUARDO BONO DA
DA SILVA:00519370180

SILVA:00519370180 %a;(;:;: 2025.03.18 10:32:57

EDUARDO BONO DA SILVA
Presidente da Camara Municipal
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